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Art. 7 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la Información Pública - LOTAIP 

f1) Se publicarán los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los trámites inherentes a su campo de acción 

Tipo de trámite Denominación del 
formulario 

Descripción del 
formulario 

Link para descargar el formulario / Portal de 
Trámites Ciudadanos 

Acceso a la 
información 

pública 

Solicitud para ejercer 
el derecho humano de 

acceso a la 
información pública.  

Este formulario le 
permite solicitar 
información pública, que 
se genera o se encuentra 
en poder de la enGdad, de 
conformidad con la Ley  
Orgánica de  
Transparencia y Acceso a 

la Información Pública 
LOTAIP (ARTS. 9 Y 19).  

h"ps://www.movidelnor.gob.ec/webepm/uniportalepm/wp- content/uploads/2021/transparencia/2021/octubre/literales 
/literal_f2.pdf# 

ConsGtución 
jurídica 

Solicitud de informe 
de facGbilidad previo 

a la c"nst&uc(on 
juridica  

Corresponde a una 
autorización previa a la 
legalización y 
ConsGtución ante el 
organismo  

competente que las 
operadoras en 
formación deben 
obtener previo a un 
estudio de necesidad 
en territorio.  

h"ps://www.movidelnor.gob.ec/webepm/uniportalepm/wpcontent/uploads/2021/transparencia/2021/octubre/formular 
ios/cons@tucion_juridica.pdf# 
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Reforma de 
estatutos 

Formulario de 
solicitud para reforma 

de estatutos  

Título Habilitante que 
consGtuye toda 
modificación que se 

h"ps://www.movidelnor.gob.ec/webepm/uniportalepm/wpcontent/uploads/2021/transparencia/2021/octubre/formular 
ios/reforma_estatutos.pdf# 

introduzca a una 
operadora consGtuida 
jurídicamente  

Concesión de 
contrato de 
operación 

Formulario de 
solicitud c"nces(on de 
contrato de "perac(on 

Título Habilitante 
mediante el cual el  

estado concede a una  
persona jurídica, que  

cumple con los requisitos 
legales, la facultad de  

establecer la prestación 
de los servicios de  

transporte terrestre 
público de personas.  

h"ps://www.movidelnor.gob.ec/webepm/uniportalepm/wp-  
content/uploads/2021/transparencia/2021/octubre/formular ios/renovacion_contrato_operacion.pdf# 

Renovación de 
contrato de 
operación 

Formulario de 
solicitud ren"vac(on 

del contrato de  
"perac(on  

Proceso que se debe 
realizar cuando la 
operadora este por 
culminar la vigencia de 
su permiso o contrato 
de operación  

h"ps://www.movidelnor.gob.ec/webepm/uniportalepm/wp-  
content/uploads/2021/transparencia/2021/octubre/formular ios/renovacion_contrato_operacion.pdf# 

Concesión de 
permiso de 
operación 

Formulario de 
solicitud c"nces(on del 

permiso de  
"perac(on  

Título Habilitante 
mediante el cual el  

Estado autoriza a una 
persona jurídica y/o  

natural, que cumple con 
los requisitos legales, la 

prestación de los  
servicios de transporte 
terrestre comercial de 
personas y/o bienes.  

h"ps://www.movidelnor.gob.ec/webepm/uniportalepm/wp-  
content/uploads/2021/transparencia/2021/octubre/formular ios/concesion_permiso_operacion.pdf# 
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Renovación de 
permiso de 
operación 

Formulario de 
solicitud ren"vac(on 

del permiso de  
"perac(on  

Título habilitante 
necesario para que una 
compañía o 
cooperaGva de 
transporte comercial 
conGnúe  

dando servicio. El usuario 
deberá presentar la  

solicitud de renovación 
del permiso de 
operación al menos 60 
días antes de la fecha de 
caducidad del  

mismo, plazo dentro del  
cual no se podrá solicitar 
cambio alguno del [tulo 

habilitante.  

h"ps://www.movidelnor.gob.ec/webepm/uniportalepm/wp-  
content/uploads/2021/transparencia/2021/octubre/formular ios/renovacion_permiso_operacion.pdf# 

Incremento de cupo  Formulario de  
incremento de cupo 

Documento necesario 
para habilitar unidades de 

acuerdo a la demanda  
insaGsfecha determinada, 

sirve para mantener el  
equilibrio entre la oferta y 

demanda.  

h"ps://www.movidelnor.gob.ec/webepm/uniportalepm/wpcontent/uploads/2021/transparencia/2021/octubre/formular 
ios/incremento_cupo.pdf#  
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Habilitación de 
vehículo 

Formulario de 
solicitud de  

hab(l(&ac(on de 
vehiculo  

Procedimiento 
mediante el cual la 
autoridad competente 
verifica que el vehículo 
ofertado por el  

transporGsta cumple con 
las caracterísGcas 
técnicas, vehiculares y 
administraGvas que 
correspondan, así  

h"ps://www.movidelnor.gob.ec/webepm/uniportalepm/wpcontent/uploads/2021/transparencia/2021/octubre/formular 
ios/habilitacion_vehiculo.pdf# 

como los requerimientos 
de anGgüedad, 

Gtularidad, póliza de 
seguro y revisión técnica, 
lo cual se acredita  
nominalmente a través 

del respecGvo Título 
Habilitante.  

Deshabilitación de 
vehículos  

Formulario de 
solicitud de  

deshab(l(&ac(on de 
vehiculos  

Es el proceso mediante 
el cual un vehículo 
con placas de alquiler 
deja de constar 
dentro del  

permiso/contrato de  
operación, permiGendo 

un plazo para la  
habilitación de otra 

unidad.  

h"ps://www.movidelnor.gob.ec/webepm/uniportalepm/wpcontent/uploads/2021/transparencia/2021/octubre/formular 
ios/deshabilitacion_vehiculos.pdf# 



5 de 8 Empresa Pública de Movilidad F1 LOTAIP 

Cambio de socio y 
vehículo  

Formulario de 
solicitud de cambio 
de socio y vehiculo  

Es el proceso en el 
cual se deshabilita un 
socio/accionista con su 
vehículo y se habilita 
otro socio/accionista 
con su respecGva 
unidad, en 
observancia de no  
incrementar el parque 
automotor de servicio 

público/comercial.  

h"ps://www.movidelnor.gob.ec/webepm/uniportalepm/wpcontent/uploads/2021/transparencia/2021/octubre/formular 
ios/cambio_socio_vehiculo.pdf 

Cambio de socio 
Formulario de 

solicitud de cambio 
de socio  

Es el proceso mediante el 
cual se deshabilita un  
socio/accionista y se 

habilita otro 
socio/accionista dentro de  

h"ps://www.movidelnor.gob.ec/webepm/uniportalepm/wpcontent/uploads/2021/transparencia/2021/octubre/formular 
ios/cambio_socio.pdf 
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un permiso/contrato de 
operación.  

Cambio de 
vehículo 

Formulario de 
solicitud de cambio 

de vehiculo  

Mediante este proceso, 
los socios/accionistas 
incluidos en un 
permiso/contrato de 
operación  

pueden hacer la renovación 
de sus vehículos, en 
observancia de no  

incrementar el parque 
automotor de servicio 

público/comercial.  

h"ps://www.movidelnor.gob.ec/webepm/uniportalepm/wpcontent/uploads/2021/transparencia/2021/octubre/formular 

ios/cambio_vehiculo.pdf

Matriculacion 
vehiculos  

parGculares por 
primera vez  

Matriculacion 
nuevos formulario 
1  

Detalla el total de los 
tramites que va a ingresar, 

de matriculacion de  
vehiculos nuevos, con las 

caracterisGcas de cada 
vehiculo parGcular nuevo. 

h"ps://www.movidelnor.gob.ec/webepm/uniportalepm/wpcontent/uploads/2021/transparencia/2021/octubre/formular 
ios/matricula_primera_vez.pdf  

Matriculacion 
vehiculos  

parGculares por 
primera vez  

Matriculacion 
nuevos formulario 
2  

Detalla los documentos 
ingresados de cada vehículo 

parGcular nuevo por 
separado.  

h"ps://www.movidelnor.gob.ec/webepm/uniportalepm/mat ricula-por-primera-vez-para-automotores-de-servicio- 
publico- y-comercial/  

CerGficado 
improntas 

CerGficado de 
improntas 

Adjunta la toma de 
improntas del vehiculo 

cerGficada por el  
representante de la casa 

comercial.  

h"ps://www.movidelnor.gob.ec/webepm/uniportalepm/202 1/09/07/cer@ficado-de-poseer-vehiculo/ 

FECHA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN: 30/09/2025 



F1 LOTAIP 

5 de 6  Empresa Pública de Movilidad 

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN: MENSUAL 

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN - LITERAL f): 
UNIDAD DE COMUNICACIÓN SOCIAL Y TRANSPARENCIA 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN DEL 
LITERAL f): Mgtr. Diego Ramirez  

CORREO ELECTRÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN: dramirez@movidelnor.gob.ec

NÚMERO TELEFÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN: (  06) 2608 497


